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1 Einfiihrung, Allgemeine Hinweise

QuickFinder ist ein DocuWare Zusatzmodul, welches von der Firma C-Partner Systemhaus GmbH
entwickelt wurde.

Die Motivation fir die Entwicklung von QuickFinder lag darin, DocuWare-Anwendern eine
kostengtinstige Losung fir vereinfachte und schnelle Suchfunktionalitdaten, auch in Verbindung mit
dem DocuWare Business Server, bereitzustellen.

Die Software eignet sich fir den Einsatz in allen UnternehmensgroRen.
Die Grundfunktionalitdten sind:

- Schnelle Suchfunktion per Eingabeaufforderung, Hotkey, Selektion und Texterkennung

- Einrichten von einfachen Workflow-Prozessen

- automatisiertes, dynamisches Bereitstellen von Dokumenten nach festgelegten Kriterien
- Mehrsprachigkeit

- alle ablaufenden Arbeitsprozesse im Hintergrund

- virtuelle Arbeitsmappen

- einfache und verstandliche Handhabung

- leichtes Informationshandling

- hohe Performance und geringer Ressourcenverbrauch.

- wahlweiser Einsatz mit dem DocuWare Windows- oder Web-Client

In diesem QuickFinder Handbuch finden Sie ausfihrliche Hinweise zur Installation, eine
Funktionslibersicht, einige Konfigurationsbeispiele und Problemlésungen zu der Software.



2 Installation

Die QuickFinder Software wird auf der C-Partner Homepage www.c-partner.com im Bereich

Download zur Verfligung gestellt. Wenn Sie sich mit |hrem Namen und lhrer E-Mail Adresse
anmelden, erhalten Sie eine E-Mail mit einem Download Link Uber diesen eine ZIP Datei
heruntergeladen werden kann.

Ohne anschlieRende Produkt-Registrierung ist dies zunachst eine auf 30 Tage begrenzte Testversion.

Nachfolgend wird das Vorgehen zur Installation der Software schrittweise beschrieben.

1. Entpacken der Datei QuickFinder_V3.zip

2. Ausfiihren der Datei QuickFinder_V3 - Setup.msi

3. Installation mit Setup-Assistenten

4. Start von QuickFinder.exe unter Start/Programme/C-Partner Systemhaus GmbH

5. Notify-lcon mit einem angebundenem Context Meni wird unten rechts in der Windows —
Taskleiste generiert.

Hinweis:

Bei groRReren Installationen, zu Sicherungszwecken und zur Fernadministration empfiehlt es sich, die
Konfigurations- und Lizenzdateien im Netzwerk abzulegen.

Dafir ist es notwendig die config.ref im Programmverzeichnis vom QuickFinder handig anzulegen
und mit dem gewiinschten Pfad zur config.xml zu fiillen (Umgebungsvariablen kénnen genutzt
werden z.B. %username%). Sollte das Verzeichnis noch nicht existieren, wird dieses inkl. der
config.xml beim nachsten Start von QuickFinder automatisch angelegt.

Um die Lizenzdatei im Netzwerk abzulegen ist der entsprechende Pfad in der License.ref einzutragen.
Eine entsprechende Benutzerlizenz dafiir kann bestellt oder kostenlos umgewandelt werden.
Weitere Dateitypen:

Config.xml.new: wird beim nachsten Programmstart mit der aktuellen config.xml ausgetauscht.

Config.xml.lock: bei Vorhandensein dieser Datei wird das Speichern in die config.xml unterdriickt.



3 Funktionsiibersicht

Den gestarteten QuickFinder kénnen Sie liber das Notify-lcon in der Windows Symbolleiste mit
Rechtsklick bedienen.

Allgemeine Funktionsiibersicht

Profilibersicht

£} Profile b
f': Sprache [
4" Konfiguration

@ Handbuch

i) Info

@ Registrierung

Dl CocuWare 6ffnen

*  Beenden

Profiliibersicht

In der Profilibersicht erhalten Sie eine zusammengefasste Darstellung aller vorhandenen Such-
Profile, welche nach dem Profilnamen sortiert werden kénnen.

Profile

Uber den Meniipunkt Profile kdnnen Sie vorhandene Profile (Suchanfragen) starten. Hier werden nur
Profile mit dem Suchmodus: ,Standardsuche” angezeigt.

Sprache

Im Meni Sprache haben Sie die Moglichkeit zwischen deutschen und englischen Meniis zu wahlen.

Konfiguration

Uber das Menii Konfiguration kénnen Sie Such-Profile erstellen, dndern, kopieren, I6schen, im- und
exportieren, Desktopverknipfungen erzeugen und lhre Login Informationen hinterlegen.

Handbuch
Im Handbuch erhalten Sie Informationen und nitzliche Tipps zur Software.
Info

Hier erhalten Sie Infos Gber Herausgeber und Ansprechpartner der Software.



Registrieren

Im Menii Registrieren haben Sie die Moglichkeit nach Ablauf der 30 Tage Demoversion eine Volllizenz
einzulesen.

DocuWare 6ffnen

Hier kdnnen Sie den Standard DocuWare Client 6ffnen.
Beenden

Beendigung der Software.



Detaillierte Funktionsiibersicht

Konfiguration

Suchprofile:
Belege: letzien 2 Tage ~ |l «— Vorhandene Suchprofile auswahlen
Verwaltung:
NeuesProfi | [ Prfiandem | [ FProfiloschen | <+—— Profil erstellen, dndern, I6schen
<+— Profil kopieren (Hotkeys dadurch deaktiviert)
Import / Expart:
Profil imp Profil exp Link erzeugen . . .
I /1 I <+— Profile im- und exportieren/ Link erzeugen
Allgemein:
Login:
71 Windows - Authentifizierung ¥ . . .
NP, <«+—— Login Einstellungen speichern
Benutzemame: admini.
Passwort: e
Neues Profil
zu durchsuchendes Archiv Eingabe Profilname erweiterte Einstellungen/ speichern

Archivname Belege GmbH ~ | Profilname || o= |

Indesx | Suchbegnff | Suchbegriff bis |

[ 4
Beleg-Art [EIRE ik 2
Beleg-Datum (8=
.Kl.mden-Name 1 Il 28
Kunden-Name 2 & L 3
Mettobetrag & 4 &
Bruttobetrag (&1 || &
.Master Doc 1D [ %8
DWMASTERTIMESTAMP [ i 2
Sync Status E 4 e
Fulttext [ 2| &
.}\uﬂmgsnummeradem [ R Ak 2
Projekt / Kommision I} s Hik v
LKZ Kd 0o &%
PLZKd =Ry
Ort Kd p. S L 45

Suchmodus: Standardsuche | VerknOpfung: Und | Hotkey: S

rg + Shift + 1(2) | Viewer WebClient Integration | max. Treffer: 10000 /

e

Infoleiste Eingabe Suchbegriffe (von —bis) anzuzeigende Felder  Sortierung

Rot gefarbte Uberschriften und Feldbezeichnungen weisen auf noch notwendige Pflichtangaben hin.



Erweiterte Einstellungen

% QuickFinder V3.2 - erweiterte Einstellungen _E
Suchmodus; Viewer:
@ Standardsuche @ Windows-Client benutzen
) aus Selektion lesen () WebClient-integration benutzen
~) 3us Zwischenablage lesen Mame der Integration:
) aus Selektion und Zwischenablage lesen
~ Eingabeatffordening Link zum WehClient:
() Optische Textercennung (OCR) i - ) '
Verkniipfung: Benutzer: Passwort:
@ Und-Verknopfung ¢ Oder-Verknipfuna
Windows - Authentifizierung
Hotkey: Passphrase:
A [F] s
| Tmeee | Glhe Dem
Taste: '?' (0) ik Toellen:
[7] Hotkey aktiviersn 100 = Treffer anzeigen
Obemehmen
Suchmodus:
Hier kénnen Sie wahlen ob die Suche Uber:
- Standardsuche = (iber die Profileinstellungen
- aus Selektion lesen = Uber einen markierten Textbereich
- aus Zwischenablage lesen = Uber einen vorher in die Zwischenablage kopierten Text
- aus Selektion und Zwischenablage = liber beides
- Eingabeaufforderung = Uber ein Dialogfeld zur Eingabe von Suchbegriffen
- Optische Texterkennung (OCR) = Uiber das Markieren von Textbereichen

realisiert werden soll.
Verknipfung:

Varknlpfung
@ Und-Vedknupfung Oder-Verdaupfung

Die Suchbegriffe konnen dabei ,,und” oder ,oder” verkniipft werden.

Hotkey:
Hotkey:
f | At ] Sirg
Taste lesan . MG [ it
Taste: 'Y (0)
| Hotkey aktivieren

Legen Sie hier einen Hotkey fest, Gber den die Funktion gestartet werden soll. Erweiterte Suchmodies

kénnen ausschlieRlich per Hotkey aufgerufen werden.
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Viewer:

Viewer:

@ WindowsClient benutzen
71 WebClient-Integration benutzen
Name der Integration:

Link zum WebClient:

Benutzer: Fasswort:

" | Windows - Authertifizierung

Passphraze:

In den Viewer Einstellungen konnen Sie auswahlen, ob die Ergebnisliste im DocuWare Windows-
oder Webclient angezeigt werden soll. Eine Ubersicht tiber die korrekte Einstellung des Webclients
finden Sie auf Seite 16 in diesem Handbuch.

Max. Treffer
Max. Treffer:

100 ‘ Treffer anzeigen

Begrenzen Sie hier die max. Treffer, welche in der Ergebnisliste angezeigt werden sollen.

Besonderheiten
» ™, vor dem Suchwort : explizite Suche des Wortes — ohne Verbindungen/ Erweiterungen
Bsp.:  Suche nach ,Rechnung” Ergebnis: Eingangsrechnung, Ausgangsrechnung, Rechnung

Suche nach ,*Rechnung” Ergebnis: Rechnung

Eingrenzung des Datum (X-2 -> X+2) — wobei ,X“ sich auf das aktuelle Tagesdatum bezieht.

Nutzen Sie diese Funktion beispielsweise um Laufzeiten von Vertragen zu prifen.

| £ QuickFinder V3.0 - Profileinstellungen

Archivname Belege GmbH - | Profilname Belege C-Partner L, ) ﬂ

Index | Suchbegriff Suchbegriff bis Suchen | Anzeigen | A
Auftragsnummer intem i} ] a1 1
Beleg-Ar A | @ [«
Beleg-Datum X2 !X+31 F [ 1|i & | =
Kunden-Name 1 | | = ¥ 4|4 |
}k{lnden-Name 2 | | [l 4] 44 l’!



4 Ergebnisliste

Hier wird das Suchergebnis angezeigt.

Uber die Spaltennamen kénnen die Inhalte per Maus-Click sortiert werden.

[®) QuickFinder V30 -

Intervall: o S5min ]| #2 a >

Produld Todul ~  Knowledgebaze-Nr. Version Beschreibung =
Classicline System NZB? Unterdrickung Poralaktualisierung
Clagsicline System 'IRGZ Anlagenbuchhaltung Prif und Reparaturprogramme
Classicline System Intemetzugang Liveupdate l
Classicline System 15161 CL2007 Firefiox I
Classicline System 11138 Benutzer konnte nicht authentfiziert we
Classicline System 15009 CL2007 Zipfehler 13 I:
Classicline System 3867 Problem Settenlange I
Classicline System 10823 Formulamummer beim Aufna Auswertung (|
Classicline System 14579 ICLZU‘D? Fehler Nachschaltprog. beim Update
Classicline System 14163 UDP Pors fur CL Dienste
Classicline System 11462 Prif-u.Reparaturprog ANEL I
Clagsicline System 14185 CL341 Aldualisierung Lizenzen
Classicline System 12116 CL3 2 Worddokumente dffnen
Classicline System 11493 !CLZDD? 140 Fehler Sessionnummer

i
4 1 k

Intervall in der Ergebnisliste

Legen Sie hier die automatische Aktualisierungszeit fiir die Ergebnisliste fest.

=

[®] QuickFinder V3.0 - Knowledg

T

| Intervall: o Smin 7

Dynamische Links in der Ergebnisliste

Verfeinern Sie lhr Suchergebnis direkt tiber die Ergebnisliste.

Aktivieren des Modi: ,dynamische Links” iber das markierte Icon.

E Qui[kﬁﬁd‘er w-ﬂ __
| Intervall: o Smin

Ausgecheckte Dokumente anzeigen

i Intervall: o Zmin | *r a X

X
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Markieren von ein oder mehreren Suchbegriffen.

8 ucsinger V3 2]
i Intervall: @ [smin =~ <]/ 4 |E | X
Produld Todul Knowledgebasze-Nr. Version Beschreibung Ablagedatum  #
Classicline FIEU 10831 Kostenvergleich Sachkonten
Classicline System 10741 CL3D Startparameter
Classicline System 14579 CL2007 Fehler Nachschattprog. beim Update
Classicline System 11453 CL2007 1/0 Fehler Sessionnummer
Classicline System 14545 CL342 Liveupdate Version falsch
Classicline System 10536 CL31 Alctuslisierung Lizenzen
Classicline FIBU CL2007 Feldformatierung 7
Classiciine System 3204505 CL207 Start PW 8012/0
Classicling FIBU 10950 Favoriten in Sachkonten
Classicline FIEL 13726 Fehler nach Auswahl Zahlungsvordruck
Classicline System 14527 CL2007 Unterstutze Betriebssysteme
Classicline System 14886 CL2007 Prifoption Datendiagnose
Classicline FIBU 14009 Schnellanderung Sammelkennzeichen

Knowledgebase-Nr. Ablagedatum  * I
CL2007 Report Designer

Fehler Satz 2 Feld 6.1

ClassicLine Cliert

Sicherheitswamung

Fehler Nachschattprogramm

1/Q Fehler Sessionnummer

Prifoption Datendiagnose

Start PW 8012/

Fehler Nachschattprog. beim Update
Formular/Referenzfelder

Matchcode Editor

Altualisierung won Lizenzen

Feste Schriftart
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5 Konfigurationsbeispiele

Beispiel 1:

- Volltextsuche mit markiertem Wort Gber Tastenktrzel , Alt + m“

- Ergebnisliste soll Firmenname, Projekt und Nettobetrag anzeigen

- Max. Treffer: 100

kfinder V3.0 - Profileinstell

Archivname Belege GmbH - | Profilname Belege e g

Index | Suchbegriff Suchbegriff bis Suchen | Anzeigen 4o
Auftragsnummer intem [lj \ Sk 4
Beleg-Ar L] /¥
Beleg-Datum O 2 8=
Kunden-Name 1 [ Eisd
Kunden-Mame 2 i} i
Lieferant-Mame 1 ] Rk d
Lieferant-Name 2 H ¥
Nettobstmg ] D
Bruttobetrag = £ &
dtet ) ) e
Master Doc D [} El £/ &
DWMASTERTIMESTAMP @ 0O &
Synec Status ] ] e k4
HAuftragsnummer extem [ [ 2|4 4
Projekt / Kommision F El 2§
LKZ Kd il T [f]#

Suchmodus: aus Selektion lesen | Verknipfung: Und | Hotkey: Alt+ m(50) | Viewer: Windows Client | max. Treffer: 100

Suchmodus:
() Standardsuche
—p @ aus Selektion lesen
1 aus Zwischenablage lesen
(7} Eingsbeaufforderung
) Optische Texterkennung {OCR)

Vernapfung:

() aus Selektion und Zwischenablage lesen

Viewer:
() Windows-Client benutzen
@ WebClient-Integration benutzen

Name der Integration:

Passwort:

@ Und-Verkniipfung ) Oder-Verknipfung

Hothoey:

—> [7] At [7] Strg
" ] MG [ Shit

Taste: 'm' (50)

Maze. Treffer:

—p [/] Hotkey aktivieren — —p> 100

Ubemehmen
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Beispiel 2:

- Anzeigen aller Belege zum Kunden 12345 aus dem Monat Mai 2010

QuickFinder V3.0 - Profileinst

Archivname Belege GmbH - | Profiname Belege: Musterkunde (Mai) |~ [

e Suchbegiff Suchbegrf bis zeigen -
Kunden-Nummer 12345 ik 4
Beleg-Att || &
Beleg-Datum 01.052010 31.05.2010 2/ &=
Kunden-Name 1 /&
Kunden-Name 2 Fir
Mettobetrag Rk 4
Bruttobetrag R at d
Master Doc 1D = R : 4
Auftragsnummer intem ] 2| &
DWMASTERTIMESTAMP |4
Sync Status = £|&
Fultext |4
Auftragsnummer extemn il L 4
Projekt / Kommision il &
LKZ Kd [
PLZ Kd [ R s

Suchmodus: Standardsuche | Verkndpfung: Und | Hotkey: Strg + Shift + 1(2) | Viewer: WebClient Integration | max. Treffer: 10000
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Beispiel 3:

- Volltextsuche liber Eingabeaufforderung per Hotkey ,Alt+s“
- Anzeige Kundendetails

ickfinder V30 - Profeinstelungen =YD
I . Archivname Belege GmbH ~ | Profilname Belege | S ‘“
Index | Suchbegriff Suchbegriff bis Suchen | Anzeigen -
Auftragenummer intem ( 1} _.\ Sk 4
Beleg-Art [ L 4
Beleg-Datum ] /&=
Kunden-Name 1 A ‘_‘lr &
Kunden-Mame 2 i} /&
Lisferant-Mame 1 [ Eah 4
Ligferant-Name 2 L] )&
Nettobetrag | E €2
Bruttobetrag I &
Fultext [ )[8)#
Master Doc D Il il &
DWMASTERTIMESTAMP ] i g
Sync Status [l il 4 i
Auftragsnummer extem [ ] 4+ ¥
Prajelet / Kommision [ ] 44 1
LKZ Kd E (G AL s

Suchmodus: Eingabeaufforderung | Verknipfung: Und | Hotkey: Alt + s(31) | Viewer: Windows Client | max, Treffer: 100 at

Suchmodus: Viewer:

71 Standardsuche @ WindowsClient benutzen

71 aus Selektion lesen i) WebClisnt-Integration benutzen
1 aus Zwischenablage lesen

() aus Selektion und fwischenablage lesen

Mame der Integration:

—» @ Eingabeauffordenung |
(") Optische Textertkennung (OCR) Eik 2% Weki Ol

Wernipfung:
@ Und-VersnOpfung ) Oder-Verknopfung

Haothoey:

—> [ Bt [ strg

Taste: 's' (31)
—» [¥] Hotkey aktivieren

Ubemehmen
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Beispiel 4

- Suche Uber alle Indexfelder mit der Oder-Verkniipfung
- Anzeige per Webclient

+ | Profilname Kncw\iledgei::nase (Oder) e ] ‘“

| Suchbearff

Modul
Knowledgebase-Nr_

0EEEEEEg
misliSSislsis

Suchmodus: Eingabeaufforderung | Verknipfung: Oder | Hotkey: Alt+s(31) | Viewer WebClient Integration | max. Treffer: 100

Suchmodus: Viewer:
(7} Standardsuche (70 WindowsClient benutzen

20 aus Seleldion lesen —» @ WebClient-Integration benutzen

1 aus Zwischenablage lesen

(") aus Selektion und Zwischenablage lesen
—» @ Eingabeauffordenung

(") Optische Texterkennung (OCR)

Mame der Integration:

Wernopfung:
7 Und-Vernipfung= @ Oder-Verknopfung

——

Hotheey:

[ At [C] strg

Taste: 's' (31) N ol
Hothey aldiviersn

Ubemehmen
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Einrichtung WebClient in DocuWare:

Mle %

=} DocuWare-System

- Allgemein

|+ Server

|} Datenverbindungen

|+}- Speicherorte

- Externe Benutzerverzeichnisse

- Zeitstempeldienste

£} Logging

- Backup

| =} C-Partner Systemhaus GmbH

12} Allgemein

i lizenzen

‘Web-Instanzen

DWiwebClient

| - Dolumente

5} Stempe!

Ji Anzeige- und Bearbeitung. .,
Clients
Konfigurationen

[} Auswahlisten

- Verschiedenes

- Zusatzliche Yerbindungen

- Validierungen

“ Briefkorbe

[} Benutzerverwaltung
|} Archive

|} Vordefinierte Workflows
- Signaturtypen

(+} Logging

Datei Bearbeiten Ansicht Tools Lokal Hilfe

MName

Bezeichner
Passphrasa
Gastlogin benutzen
|=| Ressourcen
Archiv
Ergebnisliste
(=| Integration Ergebnisliste und Viewer
Integration von Ergebnisliste und Viewer zulassen
[# Zielfenster in URL Obertragen
Viewer ohne Symbolieiste
= Integration Viewer
Integration von Viewer zulassen
Viewer ohne Symboleiste
=] Integration Download

Download zulassen

Dokumente
Integrationsname

s e

Dokumente
EGL Standard-Ergebnisliste

Andern

]

0 OF OO

OK

|| Abbrechen || Ubernehmen
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5 Problemlésungen

Problem:
QuickFinder Menii ist grau — keine Aktion moglich
Losung:

SchlieBen des im Hintergrund gestarteten QuickFinder-Fensters.

Problem:
Profil anlegen, andern, kopieren, I6schen nicht moglich
Losung:

Priifen/ Andern der Logindaten

Problem:
Nach dem Kopieren eines Profils ist der Hotkey nicht aktiv
Losung:

Profil andern und Hotkey aktivieren

Problem:
Anmeldung funktioniert nicht/ nur im primar angegebenen System
Losung:

Bei mehreren angegebenen Systemen in der DocuWare Administration (lokal — lokale
Verbindungseinstellungen) wird von QuickFinder immer das 1. genutzt.

Problem:
Hotkey wird nicht/ falsch erkannt
Losung:

Priifen ob Hotkey bereits von einem anderen Programm verwendet wird, ggf. andern.
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Problem:
Suche dauert sehr lange
Lésung:

Suchergebnis mit max. Treffern einschranken (Standard sind 100 Treffer)

Problem:
Archive/ Felder werden in Profileinstellungen nicht angezeigt
Losung:

Fehlende Benutzerrechte

Problem:
Texterkennung (OCR) funktioniert nicht/ kann nicht gestartet werden
Losung:

Installieren Sie Microsoft Office —> Office-Tools -> Microsoft Office Document Imaging -> Scanner,
optische Zeichenerkennung (OCR) und Indexdienstfilter in der Systemsteuerung
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